
Bruna Caroline Damelio Cardozo  
· Rua Amazonas, 1661 | São Caetano do Sul – SP | CEP: 09540-202 · 28 anos  

brunacaroline17@hotmail.com · Celular: (11) 99589-1141 ·   

OBJETIVOS   

Analista de Importação e Exportação | Administrativo   

Profissional de Comércio Exterior com 4 anos de experiência em importação por encomenda 
de matérias-primas em aço inoxidáveis. Expertise em negociação com fornecedores 
internacionais, análise de contratos e gestão de documentação. Habilidade em otimizar 
processos logísticos e assegurar conformidade regulatória, contribuindo para a redução de 
custos. 

HABILIDADES   

  

      ​ • Fácil e rápida aprendizagem;   

      ​ • Organizada e focada;   

      ​ • Facilidade com novos idiomas;   

      ​ • Atenção aos detalhes 

 ​ • Gestão de tempo 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA   

JANEIRO|2017 – DEZEMBRO|2019   

Graduação em Comércio Exterior, FATEC - SÃO CAETANO DO SUL  

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL   

OUTUBRO|2023 – DATA ATUAL 

Analista de importação e exportação, JATINOX 
 

Empresa de grande porte distribuidora de aço inox  



Atribuições do cargo:  
Responsável pela coordenação dos embarques de importação junto à trading company  
(importação por encomenda), conferência e análise das despesas inerentes às importações,  
elaboração das previsões de chegada e demais relatórios das linhas dos produtos para a alta  
direção, análise crítica dos processos de importação, buscando como principais objetivos  
agilidade no recebimento da mercadoria e redução de custos. Abertura e acompanhamento  
de reclamações de qualidade junto aos fornecedores internacionais, controle dos prazos de  
fabricação dos materiais e também dos prazos para embarque dos mesmos.   
Monitoramento e acompanhamento dos processos de exportação de aço para a América  
Latina, desde a cotação até a coleta, follow up das exportações junto ao despachante,  
conferência documental ( proforma, invoice, Packing list, certificado de  origem e fumigação) 
e fechamento de câmbio.   
Participação dos processos seletivos para contratação de novos funcionários e treinamento 
dos mesmos. 
Participação nos processos de auditoria interna e externa para certificação ISO 9001. 

 
SETEMBRO|2020 –SETEMBRO|2023 

Auxiliar/Assistente de importação e exportação, JATINOX  

Empresa de grande porte distribuidora de aço inox  
Atribuições do cargo:   

   
Conferência da documentação de importação e exportação, atualização das chegadas dos 
navios, follow up dos processos junto a trading company, envio de previsão de despesas ao 
departamento financeiro, acompanhamento dos processos de importação e exportação da 
empresa, alimentação de  planilhas, fechamento de câmbio, análise de  custos dos 
processos de importação, follow up e efetuação de previsões das chegadas das  importações 
e conferência das entradas dos produtos no estoque.   
Contato diário com fornecedores internacionais. 
 
   

SETEMBRO|2019 – DEZEMBRO|2019   

Estágio na Administração da Universidade, FATEC SÃO CAETANO DO SUL  

Atenção aos alunos, recebimento de documentos de estágio, cadastro de informações no  
Excel e organização de documentos em arquivo.   

IDIOMAS   

• Inglês avançado  

• Espanhol básico  

• Alemão iniciante  

INFORMÁTICA   

• Pacote Office Completo – (Intermediário)  

 



 

CURSOS COMPLEMENTARES   

2024 

•Despacho aduaneiro na importação e exportação, ADUANEIRAS CURSOS  

2022  

• Certificação TECWIN WEB, ADUANEIRAS CURSOS  

2022  

• Declaração única de importação – DUIMP, ADUANEIRAS CURSOS  

2022  

• SAP para iniciantes, KA SOLUTIONS  

2020  

• Noções de logística, PRIME CURSOS   

2019   

• Introdução aos Estudos de Mercado e Produto, FGV-EAD  

2018   

• Aspectos Mercadológicos na gestão de preços: Conceitos  

Fundamentais, FGV-EAD  

• Fundamentos das Relações Internacionais, FGV-EAD  

• Introdução a Administração Estratégica, FGV-EAD  
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