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Sobre mim 
Profissional de Comércio Exterior formada em Relações Internacionais e pós-graduanda 
na área, com experiência em importação e exportação. Atuo no acompanhamento 
completo de processos, desde negociação até entrega final, com foco em eficiência 
logística. Experiência com sistemas como Siscomex, CE Mercante e Conexos, além de 
gestão documental e follow up com clientes. Perfil analítico, organizado e proativo, com 
forte atuação em resolução de problemas operacionais. 
 
 
Experiência 
 
Assistente de Comércio Exterior na Brasmundi: nov/2025 - abril/2026  

●​ Realização de cotações, comparativos e análises de custos logísticos e de frete 
internacional, confecção de shipping instructions. 

●​ Acompanhamento completo do ciclo de importação e exportação: pedido, 
embarque, desembaraço, liberação e entrega final. 

●​ Tracking e acompanhamento da carga. 
●​ Recebimento e validação de documentos(BL, invoice, packing list, proforma). 
●​ Abertura e cadastro de processos no sistema Conexos; 
●​ Suporte ao despacho aduaneiro, incluindo classificação fiscal e tratativas 

operacionais. 
●​ Envio de follow up diários, semanal e mensal ao cliente.  
●​ Extrato de DI, solicitação de LI, LPCO. 
●​ Prestação de contas, faturamento de processo, fechamento e controle de custos. 
●​ Desbloqueio de Ce mercante junto a armadores, solicitação de desova e  controle 

de demurrage. 
●​ Rastreio, recebimento e conferência de documentos físicos.  
●​ Acompanhamento de cargas e resolução de problemas relacionados a logística e 

suprimentos internacionais. 

Analista de Comércio Exterior Jr na Fox Consult: maio/2025 - out/2025 

●​ Condução de negociações de preços, prazos e condições com fornecedores 
internacionais. 

●​ Execução de cotações de produtos(bazar, pescados e alimentos), análise 
comparativa e suporte estratégico ao time comercial e operacional. 

●​ Gestão de informações em planilhas, elaboração de relatórios e apoio à tomada de 
decisão. 

●​ Acompanhamento de fretes internacionais e certificações (INMETRO). 
●​ Negociação direta e inclusão de comissão em produtos.  
●​ Prospecção, desenvolvimento e manutenção de relacionamento com fornecedores 

e prestadores de serviço. 
●​ Manutenção da comunicação com fornecedores, clientes e prestadores de serviço 

internacional.  
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●​ Atualização de relatório diário e semanal. 
●​ Tradução de reuniões e de documentos para PT-IN e IN-PT.  
●​ Gestão de catálogo, análise de tendências de mercado e suporte às operações de 

compras. 
●​ Visita a clientes e fábricas com fornecedores. 

 
 
Assistente  comercial na Fox Consult: fev/2024 - abril/2025 

●​ Contato e negociação  de preços, prazos e mercadorias com fornecedores 
internacionais.  

●​ Solicitação e realização de cotação.  
●​ Produção de planilhas e informações comerciais.  
●​ Negociação e inclusão de comissão em produtos.  
●​ Acompanhamento de processo de certificação do Inmetro. 
●​ Prospecção de leads através de emails.  
●​ Suporte comercial ao time operacional.  
●​ Tradução de reuniões comerciais e de documentos para PT-IN e IN-PT.  
●​ Registro e catalogação de produtos. 
●​ Gerenciamento, criação e postagens nas redes sociais.  

 
Assistente comercial na Foco Aluguel de Carros: set/2022 - ago/2023 

●​ Envio de cotação, negociação com o cliente, realização de análise, contratação e 
cadastro de empresas de pequeno e médio porte. 

●​ Atendimento ao cliente PJ e B2B por e-mail, telefone e whatsapp.  
●​ Resolução de conflitos e histórico do relacionamento com o cliente, pedidos e 

alterações em planilhas.   
●​ Atendimento a operadoras e agências, realização de reservas, prorrogação de 

contratos, alteração de reservas.  
●​ Prospecção de leads através de emails e telefonemas e registro de leads no CRM. 

 
 

Formação 
Graduada em Relações Internacionais - 2018-2023​
Universidade Federal da Paraíba, João Pessoa - PB. 
Pós graduanda em Gestão de Comércio Exterior e Negócios Internacionais 
Senac São Paulo - ago/2025 - Em Andamento 
 
Conhecimentos 
Pacote Office(Intermediário), Microsoft Excel(intermediário), Power Point(Intermediário), 
Canva(Intermediário), Power BI(Básico), Trello(intermediário), Sistema Conexos, Portal 
Siscomex, Portal CE Mercante.  
 
Idiomas 
Inglês avançado, comunicação fluente em reuniões e negociações.  
Espanhol intermediário, comunicação em reuniões e leitura.  

 


