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OBJETIVO 

Assistente de Importação|Analista de importação 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

Marjan Farma (Desde Fev/2025) 
 

Analista de Compras Jr. 

Atuação estratégica no departamento de Suprimentos da Marjan Farma, 

com foco na gestão de compras nacionais e internacionais e suporte 

direto à eficiência da cadeia logística global. 

 

• Gestão de Importação: Responsável pela conferência rigorosa de 

documentação internacional (Packing List e Commercial Invoice), 

garantindo o compliance aduaneiro e a conformidade dos processos de 

importação. 

 

• Global Sourcing & Procurement: Interface direta com fornecedores 

internacionais para emissão, envio e acompanhamento de pedidos de 

compra, assegurando o cumprimento de lead times e prazos de entrega. 

 

• Operação em ERP SAP: Domínio do módulo de Compras para 

imputação de pedidos, gestão de cadastros de fornecedores e ajustes 

sistêmicos, garantindo a integridade dos dados da cadeia de 

suprimentos. 

 

• Inteligência de Mercado e KPIs: Elaboração de planilhas comparativas 

de preços e análise de indicadores mensais de negociação (KPIs), 

apresentando resultados estratégicos para a diretoria. 

 

• Gestão de Contratos e Logística: Administração de contratos de CDA, 

suporte no agendamento de entregas e gestão de viagens corporativas 

(passagens e hospedagem). 

 

• Qualidade e Compliance: Manutenção e atualização de Matrizes de 

Treinamento, POPs (Procedimentos Operacionais Padrão) e avaliações de 

desempenho de fornecedores. 

 

PGL Brasil (2023-2025) 
 

Analista de Importação 

 

• Experiência em operações logísticas com sólida atuação na gestão e 

conferência técnica de documentação internacional, incluindo HBL/MBL, 

Packing List, Invoice e notas de débito/crédito. 
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• Atuação na coordenação direta com parceiros globais, como agentes 

de origem e NVOCCs, garantindo a fluidez no envio de pré-alertas e no 

controle de documentos originais.  

 

• Performance pautada pelo follow-up proativo de embarques e pelo 

monitoramento rigoroso até a chegada dos navios aos portos. Sempre 

com foco em um atendimento personalizado que atenda às exigências 

específicas de cada cliente e SLA estabelecido. 

 

Marjan Farma (2022/2023) 
 

Aprendiz Recursos Humanos  

 

Profissional com sólida experiência no suporte administrativo à área de 

Saúde Ocupacional.  

 

• Gestão Administrativa e Fluxo de Malotes: Responsável pelo 

recebimento, conferência e distribuição estratégica de correspondências 

e malotes internos. 

 

• Suporte Financeiro e Suprimentos (SAP): Lançamento e monitoramento 

de pagamentos a fornecedores e gestão de pedidos de materiais via 

sistema SAP, garantindo o fluxo de suprimentos da unidade. 

 

• Apoio à Saúde Ocupacional: Coordenação de agendamentos de 

exames admissionais, demissionais e periódicos, realizando a interface 

entre colaboradores e clínicas parceiras. 

 

• Gestão de Prontuários e Documentação: Organização e arquivamento 

rigoroso de documentos médicos, assegurando o sigilo e a integridade 

das informações. 

 

• Operação do Espaço Saúde: Suporte no controle de estoque de 

medicamentos e materiais, recepção de candidatos e auxílio no 

atendimento ambulatorial. 

 

• Comunicação Interna: Colaboração na elaboração de informativos e 

campanhas de conscientização em saúde. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Faculdade FMU 

Fev/2022 – Dez/2025 

[Graduação em Administração - Noturno] 

 

Etec Jorge Street 

Fev/2019 – Dez/2021 

[Ensino Técnico Integrado ao Médio em Administração] 

COMPETÊNCIAS 

Power BI 

Suporte ao Cliente 

Importação Marítima 

Negociação com fornecedores nacionais e internacionais 

Procurement Sourcing  

Trabalho em Equipe 

Comunicação 

Resolução de Problemas 

Organização 

Proatividade 

Inteligência Emocional 

 

CURSOS 



 

 SENAI São Paulo 

[Criação de Banco de Dados Utilizando SQL Sever] 

 

Udemy 

[Power BI Completo] 

 

SEBRAE 

[Inovação em Gestão de Projetos] 

 

IDIOMA 

New London – Aulas Particulares de Inglês 

[Inglês – Avançado] 

 

INFORMÁTICA 

Conhecimentos intermediários no pacote Office e Internet. 

Conhecimentos básicos de Power BI e Power Query. 

 

SOBRE 

Atualmente na Marjan Farma, atuo de forma estratégica no ciclo de 

suprimentos, com ênfase na gestão de compras nacionais e 

internacionais e suporte direto à eficiência operacional da cadeia 

logística.Minha trajetória é marcada pela interface técnica entre o setor 

de Engenharia e a Diretoria, onde transformo dados de negociação em 

inteligência de mercado através de KPIs e mapas comparativos de 

custos. Possuo domínio no sistema SAP, garantindo a integridade dos 

processos desde o cadastro de fornecedores até a emissão e ajuste de 

pedidos complexos.Sou movido por processos organizados e pela busca 

constante de otimização de custos e prazos, sempre alinhado às normas 

de compliance do setor farmacêutico. 

 


