
Karen Roberto Henrique   

Idade: 24 anos - Caçapava SP 

(12) 992615829 

karenzinha22roberto@outlook.com 

https://www.linkedin.com/in/karen-roberto-89a219201 

 
 

 
OBJETIVO: 

Compras. 
 

 

RESUMO PROFISSIONAL: 

Atuo há 05 anos no setor administrativo de empresas, porém tenho bastante 

conhecimento com público, negociações, e estou sempre disposta a aprender e agregar 

conhecimento ao time, busco novas aprendizagens para minha carreira profissional. 

 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA: 

● Tecnólogo em Comércio Exterior – Universidade Faculdade das Américas, concluído 

em junho de 2023. 

 

 

CURSOS COMPLEMENTARES: 

● Curso de Rotinas ADM- Micro Data, Ano de 2018. 

● Logística - UNIP, Ano de 2018. 

● Excel Intermediário - Micro Data, Ano de 2018. 
 

 

CONHECIMENTO EM INFORMÁTICA: 

● Pacote Office/Internet. 

● ERP: TOTVS. 

● Power BI - Udemy 2022. 

● DN4 

● SAP 
 

 

IDIOMAS: 
 

 
● Inglês - Pensar Cursos - Básico. 

● Espanhol - C.E. L - Intermediário. 



EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 
 

 
IPA (Indústria de Produtos Automotivos) https://grupo-ipa.com/ 

 

 
Cargo: Aprendiz de Compras 

Fevereiro de 2020 até fevereiro de 2022. 
 

 
- Emissão de pedidos de compras de NFS, itens indiretos e diretos no sistema Fs. 

- Participação de reuniões com fornecedores para reajuste e dúvidas. 

- Solicitação de cotação para compras. 

- Análise de cotações e negociações diretas. 

- Planilhas em Excel de fornecedores, verbas, itens críticos entre outros. 

- Pedidos de compras de importação com analise de frete e cálculos de taxas e 

impostos sobre produtos. 

- Acompanhamento e auxílio de análise e negociação de contratos com fornecedores 

para realização de contrato jurídico. 

- Realizações de Deap's de reajuste com valores e porcentagem negociadas dos 

contratos de fornecimento. 

- Envio de confirmação de pedidos, tanto para fornecedores locais como fornecedores 

de matéria prima e componentes. 

- Responsável por criar canais de comunicação de fácil entretenimento nas reuniões 

para facilitar os assuntos a serem tratados. 

- Montagem de Power Point para reuniões entre o grupo de compras. 

- Planilha de controle de divergências entre notas e pedidos que eram solicitados pelo 

departamento fiscal e correção de pedidos quando era solicitado pelo meu grupo. 

- Cadastro de novos fornecedores. 
 

 

Vitória do Vale Locação de Equipamentos 
 

 
Cargo: Auxiliar de Compras. 

Abril de 2022, até o Julho de 2022. 
 

 
- Avaliação de fornecedores e follow juntamente com eles. 



- Colocação de pedidos de compras tanto materiais indiretos como diretos em sistema. 

- Acompanhamento de pedidos enviado aos fornecedores até a entrega em nossa 

unidade. 

- Entrada em notas fiscais no sistema com conhecimento de legislação tributária e 

fiscal. 

- Solicitação de cotações e orçamentos. 

- Análise e negociação de cotações. - Acompanhamento e alimentação de indicadores 

no sistema. 

- Cadastro de fornecedores/ produtos. 

- Montagem de comparativos de cotações solicitadas. 

- Gestão de contratos - Homologação de fornecedores conforme ISO. 

- Elaboração de indicadores. 

- Entre outras atividades. 
 
 
 
 

 

Adezan Industria de Embalagens 
 

 
Cargo: Compradora Júnior. 

Julho de 2022 até Julho de 2023. 

 
 

 
-Gestão de contratos. 

-Acompanhamento e negociação de projetos. 

-Homologação de fornecedores conforme ISO. 

-Solicitação e cotação de itens de Curva A,B e C. 

- Análise e realização de pedido de manutenção. 

-Análise de orçamentos em geral. -Avaliação e follow-up com fornecedores. 

- Colocação de Pedidos de exportação e importação e negociação. 

- Analise, acompanhamento e negociação de projetos como serviços de construção 

civil, obras internas entre outros. 

- Análise e negociação de itens de Curva A, para savings. 

- Realização e abertura de BIDS. Entre outras atividades. 



HCG Materiais de Construção 
 

 
Cargo: Auxiliar de compras 

Agosto de 2023 até outubro 2024. 

 
-Gestão de estoque juntamente com a logística. 

-Análise de orçamentos de produtos diretos e diretos. 

-Coração e colocação de pedidos no sistema. 

- Lançamento e entrada de notas fiscais. 

- Gestão de contratos e comodatos. 

- Controle Operacional de compras. 

- Follow- up juntamente com os fornecedores. 

Entre outras atividades 

 
BR LOCAR LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
 

 
Cargo: Compradora. (Analista de compras) 

Novembro de 2024 até o momento. 
 

 
- Lançamento de notas fiscais no sistema. 

- Analise e Negociação de contratos e 

comodatos. 

- Controle operacional de compras e estoque. 

- Follow-up juntamente com os fornecedores e 

estoque. 

- Negociação de fretes de cargas fracionadas e 

dedicadas. 

- Gerenciamento e controle de matriz e filial. 

Entre outras atividades rotineiras de compra. 


