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@ Brasileiro | 31 anos | Solteiro

OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar como Analista Junior de Comércio Exterior, contribuindo com
conhecimentos em importacao, exportacao, conferéncia documental, follow-up
de processos e atendimento ao cliente.

FORMACAO ACADEMICA

Tecno6logo em Comeércio Exterior
Universidade Nove de Julho - UNINOVE

2022 -2023

CURSOS E IDIOMAS
o Pacote Office - Intermediario
o Excel - Intermediario

« Inglés - Intermediario

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
COMEXPORT TRADING COMERCIO EXTERIOR LTDA

Assistente de Operacées de Comeércio Exterior.

~23/09/2024 -05/02/2026

« Conferéncia documental: Invoice, Packing List, HAWB, BL, CO, CIP, DI,
DUIMP, CTe, Notas Fiscais, entre outros.

« Solicitacao de Pedido de Compra (PO) ao cliente e envio ao exportador.
« Comunicacao direta com exportadores até a entrega final ao cliente.

o Cotacao de frete internacional.



Envio de processos ao despachante com documentacao completa

Conferéncia de descricao de mercadorias x NCM (Tecwin e outras
ferramentas)

Inclusao e atualizacao de processos nos sistemas CONEXOS, CMS e
SharePoint.

Cadastro do processo dentro do sistema CONEXOS.

Fechamento de cambio.

Follow-up com despachantes, transportadoras e agentes de carga.
Envio de TFS, fotos e relatorios aos clientes.

Faturamento dos processos.

Organizacao, monitoramento de carregamentos e entregas.

Atualizacao diaria e envio de follow-up semanal ao cliente.

PGL BRASIL LTDA

Auxiliar de Faturamento - Importacao e Exportacao

.18/03/2024-13/09/2024

Auditoria de faturamento nos modais aéreo, maritimo e rodoviario.
Analise e preenchimento de planilhas de controle.

Organizacao e conferéncia de documentos.

Emissao de faturas e notas fiscais de servico.

Acompanhamento de processos liberados para faturamento.
Geracao de boletos via sistema.

Atualizacao sistémica com justificativas de nao faturamento.

Contato com parceiros externos e areas internas para coleta de
documentos.

Atendimento e suporte ao cliente, esclarecendo duvidas e garantindo
satisfacao.



