
Lais Rodrigues Nascimento 
Rua Manga Natal, 214 - São Paulo, SP — 04863-410 
Telefone: (11) 95199-1070 
E-mail: rlaisnascimento@gmail.com 
Estado Civil: Casada 

 

ObjeƟvo Profissional 

Busco uma posição como Assistente ou Analista de Comércio Exterior onde possa aplicar 
minhas habilidades e experiências adquiridas, contribuindo efeƟvamente para os processos de 
importação e exportação. Estou compromeƟda com o desenvolvimento conơnuo e a melhoria 
dos processos de trabalho, e tenho a intenção de colaborar com a equipe para aƟngir metas e 
superar desafios no setor.

 

Formação Acadêmica 

Ensino Médio Concluído 
E.E. Herbert Baldus — 2015 

Ciências Contábeis (Trancado) 
Universidade Paulista (Unip) — 2018 

Comércio Exterior (Trancado) 
Faculdades Metropolitanas Unidas (FMU) — 2023 

 

Experiência Profissional 

Assistente Financeiro de Comércio Exterior 
Christovam Assessoria Aduaneira 
07/2019 a 02/2020 

 Fechamento mensal de uma cartela de clientes. 

 Pagamento de boletos de transporte, armazéns, frete e taxas. 

 Envio de planilhas de controle para empresas e conciliação de gastos. 

 Sistemas uƟlizados: Protheus, Elias, Global SoluƟon, SAP. 

 Registros de DI e Li. 

Assistente de Comércio Exterior 
Astec Navacon 
06/2020 a 02/2021 

 Processos de desembaraço aduaneiro, incluindo digitação da capa dos processos e 
registro de DI, LI e DUE. 

 Envio de numerário aos clientes e pagamento de AFRMM, taxas, fretes, 
transportadoras e armazéns. 



 Emissão de notas fiscais, invoices, packing list e pagamentos de GRUs para anuência. 

 Sistema uƟlizado: I-broker. 

 Registros de DI, LI e DUE. 

Assistente de Comércio Exterior 
Moviis 
03/2021 a 07/2023 

 Digitação e conferência de DIs e LIs, acompanhamento de embarques e chegada até o 
desƟno final. 

 Aprovação de embarques aéreos e maríƟmos, análise de NCMs antes do embarque. 

 Atualização de clientes com follow-ups semanais, emissão de LIs e envio de GRUs para 
pagamento. 

 Emissão de notas fiscais para liberação de carga, agendamento de transportes e 
maquinários necessários. 

 Gestão de exportações, incluindo emissão de invoices, packing lists, reserva de navios, 
estufagem da carga e acompanhamento até a entrega. 

 Sistemas uƟlizados: Ellas, Global SoluƟon. 

 

Habilidades 

 Profundo conhecimento em processos de desembaraço aduaneiro. 

 Experiência com sistemas de comércio exterior: Protheus, Elias, Global SoluƟon, SAP, I-
broker, Ellas. 

 Capacidade de análise de NCMs e acompanhamento de embarques. 

 Emissão de notas fiscais, invoices e packing lists. 

 Comunicação eficaz e habilidades de organização. 

 


