
OBJETIVO

EDUCAÇÃO

CURSOS COMPLEMENTARES

E-mail:suplicigabriela@gmail.com

Gabriela Suplici Motzko

Atuar na área de comércio exterior ou correlacionadas 

Ensino Superior em Comércio Exterior
FATEC- São Caetano do Sul, SP - Presencial
Jul/2021 - Jul/2024

Liderança e Gestão de Pessoas - ENAP

Certificação Tecwin - Aduaneiras

Power BI - Fundação Bradesco

Técnicas Administrativas - Saber Aprendizes

Normas Internacionais de Auditoria Financeira - ENAP

Interfood Importação Ltda.

  Brasileira, CNH B 

Extensão Universitária em Supply Chain Management
SENAC- Ead
Fev/2024 - Mar/2024

IDIOMAS
Português - Nativo

Inglês - Intermediário

Espanhol - Básico

Mandarim - Básico

SISTEMAS E RECURSOS
Pacote Office
Power BI
Zebra Designer
BarTender
Protheus (Totvs)

Pós-Graduação em Gestão de Negócios Portuários e
Logística
Uninter Centro Universitário Internacional - EaD
Ago/2024 - Fev/2025

Linkedin: https://www.linkedin.com/in/gabriela-suplici-motzko-623ab5217/ 
Celular: (11) 98161-4583

HISTÓRICO PROFISSIONAL

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

2024- 2026 (Atual) - Promovida para o cargo de Analista de Importação Jr.

2023-2024 - Efetivada para estagiária no Departamento de Importação

2022-2023 - Jovem Aprendiz no Departamento de Importação

Atividades

Lançamento de embarques no sistema Protheus; 
Emissão e envio dos pedidos de compras aos exportadores;
Análise de dados no Power BI;
Coordenação dos processos de importação marítima; 
Contato com exportadores, agentes de cargas e despachantes;
Análise de documentações de importação: Invoice, Packing List, BL,
Licença de Importação (Ministério da Agricultura e ANVISA),
Declaração de importação e classificação fiscal;
Cálculos de impostos de importação e seguro para o registro da
Declaração de Importação;
Conferência de custos; 
Lançamento de títulos, Declaração de Importação e pré-custo no
sistema TOTVS; 
Emissão de Nota Fiscal complementar e Nota Fiscal de entrada e
posse;
Preenchimento de planilhas e follow-up de processo em andamento; 
Cotação de frete; 
Conferência de selos IPI;
Elaboração de etiqueta para adequar os rótulos para a  língua
portuguesa;
Vivência em participação ativa em inventários físicos.

Contato com cerca de 40 exportadores, suas diferentes  
culturas e procedimentos com as diversas etapas do
processo de importação/exportação do produto;

Foco constante na redução de custos;

Administração de aproximadamente 1000 processo por
ano, sendo cerca de 100 containers por mês;

Otimização no processo de importação para que a carga
chegue no tempo certo;

Follow up do embarque da carga no exterior até a chegada
ao armazém final, lidando com atrasos portuários e
superlotação de terminais;

Coordenação do processo de importação do início ao fim;

Total responsabilidade e autonomia para gerenciar os
processos de importação.

Santo André, SP

Curso Média Duração em Aspectos Tributários na
Cadeia de Suprimentos
Fundação Getúlio Vargas - EaD
Jan/2026 - Mar/2026



OBJECTIVE

EDUCATION BACKGROUND

COMPLEMENTARY COURSES

E-mail:suplicigabriela@gmail.com

Gabriela Suplici Motzko

Work in Supply Chain, Logistics or related areas.

Higher Education in Foreign Trade
FATEC- São Caetano do Sul, SP
Jul/2021 - Jul/2024

Leadership and People Management - ENAP

Tecwin Certification - Aduaneiras

Power BI - Fundação Bradesco

Administrative Techniques - Saber Aprendizes

International Financial Auditing Standards - ENAP

Interfood Importação Ltda.

Santo André - SP

University Extension in Supply Chain Management
SENAC- Ead
Feb/2024 - Mar/2024

LANGUAGES

Portuguese - Native

English - Intermediate

Spanish - Basic

Mandarin - Basic

SYSTEMS AND RESOURCES
Pacote Office
Power BI
Zebra Designer
BarTender
Protheus (Totvs)

Post graduation in Port Business Management and
Logistics
Uninter Centro Universitário Internacional - EaD
Aug/2024 - Feb/2025

Linkedin: https://www.linkedin.com/in/gabriela-suplici-motzko-623ab5217/ 
Phone: (11) 98161-4583

PROFESSIONAL SUMMARY

CORPORATE EXPERIENCE

2024- 2026 (At present) Promoted to the position of Jr. Import Analyst

2023-2024 Hired as an intern 

2022-2023 Started my career working in the Beverage Import Department

Activities
Launch shipments in the Protheus system;
Issue and send Purchase Orders to exporters;
Analyze data in Power BI;
Coordinate Import Processes;
Contact exporters, freight forwarders and customs brokers;
Analyze import documentation: Invoice, Packing List, BL, Import
License (Ministry of Agriculture and ANVISA), Import declaration
 and tax classification;
Calculate import taxes and insurance for registering the Import
Declaration;
Check costs;
Issue titles;
Enter Import Declaration and pre-cost in the TOTVS system;
Issue Complementary and Entry and Possession Invoices;
Fill out spreadsheets and monitor ongoing processes;
Quote freight;
Check IPI stamps;
Prepare labels to adapt them to the Portuguese language;
Experience in actively participating in physical inventories.

Contact with approximately 40 exporters, their different
cultures, import/export processes and procedures

Consistant focus on cost reduction;

Administration of about 1,000 processes per year, with
around 100 containers per month;

Optimization of the import process so that the cargo
arrives on time;

Cargo shipment folow up from its origin until its arrival at
the final warehouse, dealing with port delays and
overcrowded terminals;

Coordination of the import process from begginning to
end; 

Total responsability and autonomy to manage the import
processes.

Brazilian, CNH B

Medium-Term Course on Tax Aspects of the Supply
Chain
Fundação Getúlio Vargas - EaD
Jan/2026 - Mar/2026


